REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DA ASSOCIACAO DE
APOIO AS INSTITUICOES CULTURAIS DO RIO

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art 1° O presente regulamento atende as normas contidas nos 88 1° e 2° do art. 29, do
Decreto Estadual n® 42.506/2010, que regulamentou a Lei Estadual n°® 5.498/2009 e, tem por
objetivo definir os critérios e as condi¢cdes a serem seguidas pela OS - Associacdo de Apoio
as Instituicdes Culturais do Rio, CNPJ 15.330.579/0001-28, doravante denominada
OSArtesVisuaisRio, para a realizacdo de compras e contratacBes de quaisquer bens ou
servicos destinados ao atendimento das atividades organizacionais e operacionais das
entidades EAV Parque Lage e Casa Franca Brasil, na execucdo dos seus objetivos
institucionais e na execuc¢do de Contratos de Gestdo firmados com o Poder Publico.

Art. 2° - As compras de bens e as contratacdes de obras e servigos necessarios as finalidades
da OSArtesVisuaisRio reger-se-do pelos principios da igualdade, legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e razoabilidade.

Art. 3° - Fica expressamente vedado o parcelamento das solicitacbes de obras, servi¢cos ou
fornecimento de bens, para fins de eleicdo da modalidade de selecdo, sem a prévia autorizacdo
da Diretoria.

Art. 4° — A melhor oferta serd apurada considerando menor pre¢o, ou melhor, técnica e preco,
custo de transporte e seguro até o local da entrega, condi¢do de pagamento, prazo de entrega,
custo para operagédo do produto e disponibilidade para eventual necessidade de treinamento de
pessoal

CAPITULO Il - DAS MODALIDADES

Art. 5° - Constituem-se as modalidades de compras, obras e servigos:

l. Compras, obras e servigos de valor inferior: sdo compras, obras e servigos de valor
superior a um salario minimo vigente na data da compra e de até R$ 20.000,00 (vinte
mil reais), inclusive, que serdo realizados mediante pesquisa simples de pre¢os no
mercado envolvendo, no minimo, 03 (trés) cotacBes com fornecedores, feita por
telefone, internet, fax ou qualquer outro meio de apuragéo de pregos.



. Compras, obras e servigos de valor médio: sdo compras, obras e servigos de valor
superior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais) e de até R$ 90.000,00 (noventa mil reais),
inclusive, que serdo realizados mediante coleta de no minimo 03 (trés) propostas
orcamentarias de diferentes fornecedores recebidas em papel timbrado das empresas.

. Compras, obras e servigos de valor superior: sdo compras e servigos de valor acima de
R$ 90.000,00 (oito mil reais), que serdo realizados mediante publicacdo de ato
convocatorio no website da EAV Parque Lage e da Casa Franca Brasil com a
participacdo de no minimo 03 (trés) propostas orcamentérias de diferentes
fornecedores recebidas em papel timbrado das empresas.

81° - Qualquer que seja a modalidade adotada no processo seletivo, ndo serd admitido o uso
de critério ou condicdo que possa frustrar o seu carater competitivo.

82° - As cotacgdes de precos obtidas nos moldes do inciso | do caput poderdo ser listadas em
simples formulério, contendo informacgdes quanto ao fornecedor e as condi¢cdes comerciais
por ele apresentadas.

83° - As propostas or¢camentarias previstas nos incisos Il e Il do caput serdo apresentadas
pelos fornecedores por escrito, em papel timbrado, sendo admitido o envio por e-mail ou fax.

84° - O ato convocatoério a que se refere o inciso Il do caput devera ser publicado com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias consecutivos da data estipulada como limite para
recebimento das propostas orcamentarias, e conterd a descricdo detalhada do objeto de
aquisicdo ou contratacdo e as demais informacOes relevantes para o processo de compras e
contratacdo de obras e servigos.

85° - Para as compras, obras e servicos indicados no inciso Il do caput serdo exigidos, sem
prejuizo dos demais documentos eventualmente solicitados pela OSArtesVisuaisRio,
Certiddes Negativas de Debito nos ambitos Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista,
Previdenciario e perante o FGTS.

86° - Os mesmos documentos deverao ser exigidos por ocasido da prorrogagdo de vigéncia de
contrato

87° - O fornecedor ou prestador que ndo apresentar os documentos previstos nos artigos
acima, ou sobre o qual se constatar a existéncia de impedimento, devera ser excluido e sera
convocado o segundo classificado no processo de contratagéo.

88° - ¢ facultado ao Diretor Presidente abrir um prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para o
interessado sanar o problema, podendo esta faculdade ser delegada ao Diretor Administrativo
Financeiro.

89° - Dependendo do tipo, do porte e/ou da caracteristica do bem a ser adquirido, da obra ou
dos servicos a serem contratados, 0 ato convocatdrio poderd ser acompanhado de projeto e
memorial descritivo, bem como das necessidades técnicas a serem atendidas pelo fornecedor



como, por exemplo, horério de funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a
serem empregados e consumidos, entre outros.

810° - No caso de compras ou contrataces que impliguem em mais de um desembolso, serd
levado em consideragdo o valor total do contrato para fins de enquadramento nos incisos
previstos no caput.

Art. 6° - Serd desnecessario o procedimento formal de realizacdo de pesquisa de precos
previsto nos incisos do caput do art. 5° para as seguintes modalidades de compras e
contratacoes:

VI.

VIL.

VIII.

Compra e despesa de pequeno valor, assim considerada a aquisicdo de materiais de
consumo inexistentes no estoque ou outras despesas devidamente justificadas, cujo
valor total ndo ultrapasse o do salario minimo vigente no momento da aquisi¢&o.

Na aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos diretamente de produtor,
fornecedor ou representante comercial exclusivo desde que 0s orgamentos estejam
acompanhados de documentacdo comprobatoria.

Em operacdo envolvendo concessionaria de servigcos publicos, cujo objeto do contrato
seja pertinente ao da concessao.

Em operacdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins
lucrativos na éarea de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizacBes sociais,
universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais.

Na aquisicdo de obras e acervos artisticos e contratacdo de servigos artisticos, bem
como contratacdo de curadoria artistica.

Em complementacdo a obras ou servigos e aquisicdo de materiais, componentes e/ou
equipamentos para substituicdo ou ampliacdo, relativamente a contratos anteriores da
OSArtesVisuaisRio.

Em carater de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizos & OSArtesVisuaisRio ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

Quando, em razdo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de op¢des.

Para a contratacdo de servigos técnico-profissionais especializados.

Paragrafo Unico - Entende-se por servigos técnico-profissionais especializados aqueles
exercidos por profissionais e empresas cujo conhecimento especifico ou conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes,



organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados a sua atividade,
permitam inferir que o seu trabalho ¢ o mais adequado & plena satisfacdo do objeto a ser
contratado, exemplificando-se, mas ndo se limitando, aos seguintes servigos e produtos:

l. Pareceres, pericias e avaliacdes em geral.

. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras.

M. Coordenacéo, fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos.
IV.  Recrutamento, treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

V. Servicos que envolvam criacdo artistica, tais como desenhos, pinturas, gravuras,
esculturas, fotografia e outros.

CAPITULO 111 DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 7° - O Processo de Compras e Contratacdes deverd respeitar o disposto neste
Regulamento de Compras e Contratagdes, nos Contratos de Gestdo em vigéncia e na
legislagdo pertinente.

Art. 8° - Para aquisicdo de bens e servicos de que trata este Regulamento, se faz necessario o
cumprimento das seguintes etapas:

a) Verificacdo da necessidade

b) Abertura do pedido de compras

c) Realizagdo dos procedimentos previstos no artigo 5°, salvo nas hipdteses previstas no art.
6°.

d) Finalizacdo do pedido de compras no qual devera ser apresentada justificativa que
fundamente a decisdo da Diretoria respectiva quanto a adequacao da despesa aos objetivos
da OSArtesVisuaisRio e do Contrato de Gestdo ao qual a despesa estiver relacionada, se
for o caso.

e) Decisdo da Diretoria, conforme critérios do art. 4°.

Art. 9° - A selecdo dos fornecedores de bens e servigos sera criteriosa, levando-se em
consideracdo a idoneidade, a qualidade dos materiais ou dos servicos oferecidos, 0s precos,
assim como a garantia de entrega, a facilidade de manutencéo, a facilidade de reposicéo e a
disponibilidade de atendimento em casos de urgéncia, quando necessario.



81° - Podera ser dada preferéncia de escolha ao fornecedor que, comprovadamente, realizar
praticas de sustentabilidade ambiental, desde que analisada esta preferéncia em conjunto com
as demais condicGes comerciais.

82° - Previamente a escolha de uma cotacdo ou uma proposta orgamentaria, a
OSArtesVisuaisRio podera exercitar o direito de negociar as condi¢bes das ofertas, com a
finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade e preco.

83° - A validade do processo de compras e contratacGes ndo ficard comprometida em caso da
ndo apresentacdo do ndmero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se
convidar o minimo de fornecedores para a selecdo, desde que haja justificativa baseada na
auséncia de fornecedores interessados na praga.

84° - Caso ndo compareca qualquer fornecedor interessado, a OSArtesVisuaisRio devera
reabrir o procedimento de compras, desde que isso ndo Ihe cause excessivo prejuizo. Havendo
0 risco de prejuizo, este procedimento ficaré dispensado e a contratacdo poderéa ser direta com
qualquer interessado, desde que sejam mantidas as condigdes estabelecidas no ato
convocatério.

85° - As decisOes de compras e contratagdes realizadas por qualquer critério que ndo o de
melhor preco deverdo ser expressamente justificadas, 0 mesmo valendo para as compras e
contratacdes referentes ao art. 6°.

Art. 10° - E expressamente vedada a realizacdo de compras e contratagdes nos casos em que
se constatar a utilizacdo de produtos pirateados, contrabandeados, provenientes de
fornecedores que empreguem trabalho infantil ou que realizem qualquer outro ato que possa
gerar desequilibrio comercial e socioeconémico.

Art. 11° - A realizacdo do processo de compras e contratacbes ndo obriga a
OSArtesVisuaisRio a formalizar a compra ou a contratacdo junto aos fornecedores, podendo
0 processo ser anulado pelo Diretor responsavel ou por pessoa a quem ele delegar poderes
para tanto, sendo dada ciéncia aos interessados.

Art. 12° - A participacdo de fornecedores no processo de compras implica na aceitacdo
integral e irretratdvel dos termos, dos elementos técnicos e das instru¢fes fornecidas pela
OSArtesVisuaisRio, bem como das disposicdes trazidas neste Regulamento e nas demais
normas aplicaveis.

Art. 13° - Somente serdo aceitos documentos fiscais, para comprovacgédo da venda, locacdo ou
aquisicdo de bens e servicos, devendo ser desqualificada a proposta de fornecedor que nédo
atenda a esta condicéo.

Art. 14° - Quando forem contratados servigos de consultoria, 0 pagamento somente sera
realizado mediante a entrega dos produtos e/ou relatorios completos e finalizados.



Paragrafo Unico - Ainda que seja necessario parcelar o valor do pagamento referente a
consultoria, a quitagdo integral s6 sera realizada mediante a entrega dos produtos e/ou
relatorios completos e finalizados.

Art. 15° - Todo o processo de compras, contratacdes e locacdes de que trata este Regulamento
devera estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguacdes pelos membros
e orgdos da OSArtesVisuaisRio, por parte dos érgdos parceiros da entidade e pelos demais
responsaveis pelo controle e fiscalizacdo dos Contratos de Gestao.

Art. 16° - Para fins deste regulamento, considera-se obra toda a recuperagéo, a ampliagéo e a
adequacdo de imdveis, e outros servicos de engenharia

Art. 17° - Para a realizacdo de obras de custo maior que R$ 200.000,00 (cem mil reais)
deverdo ser elaborados, previamente, os projetos basico e executivo e o cronograma fisico
financeiro, a seguir definidos:

| — Projeto basico — conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas
indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avalia¢do do custo da
obra e a defini¢cdo dos métodos e do prazo de execucgao.

Il — Projeto executivo — conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo completa
da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT

Il — Cronograma fisico financeiro — documento contendo a previsdo de prazo de execucdo de
cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro

Paragrafo Unico — na elaboracdo dos projetos basico e executivo, deverdo ser considerados 0s
seguintes requisitos:

a) Seguranca
b) Funcionalidade e adequacdo ao interesse publico
c) Economia na execucdo, conservacgao e operacao

d) Possibilidade de emprego de mdo de obra, material, tecnologia e matérias primas
existentes no local para execugao e conservagéo e operagao

e) Facilidade na execucdo, conservagdo e operacao, sem prejuizo da durabilidade da obra ou
do servico

f) Adocéo das normas técnicas adequadas

g) Auvaliagdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execugdo



Art. 18° - O inicio da execucdo da obra serd obrigatoriamente precedido da aprovacdo, pelo
Conselho de Administracdo e pela Secretaria de Cultura do Estado.

Art. 19° - As obras poderao ser executadas nos seguintes regimes:

| — Empreitada global — quando se contratam a execugdo da obra e o fornecimento de material
por preco certo e global

Il — Empreitada por preco unitario — quando se contrata a execucdo da obra ou do servico por
preco certo de unidades determinadas

Il — Tarefa - quando se ajusta mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou
sem fornecimento de material

IV — Empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua totalidade,
compreendendo todas as etapas das obras, servigos e instalacbes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até sua entrega ao contratante em condi¢fes de entrada em
operacdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condigdes de
seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as
quais foi contratado.

Art. 20° - Nao podera participar do processo de selecdo direta ou indiretamente:
| — 0 autor do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica

Il —a empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital, com direito a voto ou controlador, responsavel
técnico ou subcontratado.

Il — 0o empregado ou dirigente da entidade, bem como seus parentes.

Paragrafo primeiro — considera-se participacdo indireta, para fins do disposto neste artigo, a
existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou
trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e 0 empreiteiro.

Paragrafo segundo — E permitida a participacdo do autor do projeto, ou da empresa a que se
refere o inciso Il deste artigo, na selecdo do empreiteiro ou na execucdo da obra, como
consultor ou técnico, nas funcbes de fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento
exclusivamente a servigo da entidade.

Art. 21° - a empresa selecionada devera apresentar proposta de execucdo da obra, de acordo
com seu projeto executivo, indicando o prazo de execugdo, 0s custos unitarios e o custo total
da obra



Paragrafo primeiro — serdo exigidos os seguintes documentos sem prejuizo dos demais
documentos eventualmente solicitados pela OSArtesVisuaisRio, Certiddes Atualizadas
Negativas de Débito nos ambitos Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista, Previdenciario e
perante o FGTS.

Art. 22° - A execucdo da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e permanente, de
maneira a fazer cumprir rigorosamente 0s prazos, os custos, a qualidade e demais condiges e
especificacOes previstas no contrato e no projeto de execugéo.

CAPITULO IV - DOS CONTRATOS

Art. 23° - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e
precisao, as condi¢Bes para sua execucao, expressas em clausulas que definam os direitos, as
obrigacBes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato
convocatorio e da proposta a que se vinculam.

Art. 24° - Os contratos deverdo conter, minimamente:

a) Qualificacdo completa das partes.

b) Seu objeto.

¢) Prazo de entrega do bem e/ou servigo.

d) Vigéncia.

e) Preco e forma de pagamento.

) Deveres e responsabilidades das partes.

g) Clausula penal contendo san¢Ges pelo descumprimento das obrigacdes.
h) Hipdteses de rescisao.

i) Foro.

Art. 25° - Exige-se a celebracdo de contrato formal para os servi¢os continuados ou quando
houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

Paragrafo unico — serd considerado servi¢o continuado aquele cuja interrupcdo representar
potenciais prejuizos ou transtornos a OSArtesVisuaisRio



Art. 26° - Todos 0s contratos deverdo ser aprovados por assessoria juridica ou, na falta desta,
pelo dirigente maximo da OSArtesVisuaisRio, a fim de garantir a adequada formalizagdo dos
termos avencados.

Paragrafo unico - os servicos relacionados as atividades artisticos-culturais e pedagogicas
serdo selecionados entre profissionais da area, e sua contratacdo sera por tempo determinado,
podendo ser renovada por igual periodo a critério da Diretoria Técnica e aprovacao do Diretor
Presidente.

Art. 27° - No caso de contratos celebrados com pessoas juridicas, deverdo ser apresentadas a
copia de seu ato constitutivo e alteragdes, ou ato constitutivo consolidado, bem como atas de
eleicdo dos dirigentes, além de outros documentos que a OSArtesVisuaisRio julgar
necessarios, de acordo com o tipo de contrato a ser celebrado.

Paragrafo Unico — Para liquidacéo das faturas decorrentes de servicos continuados, a Diretoria
Administrativo-Financeiro devera exigir a apresentacao da seguinte documentacéo:

| — Copia da folha de pagamento de salérios, férias e décimo terceiro-salério, elaborada
separadamente para os funcionarios alocados ao servi¢o contratado.

Il — Cépia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social, correspondente a folha de
pagamento apresentada, contendo as instrucGes detalhadas pelo Ministério da Previdéncia
Social no tépico GPS, incluindo-se 0 nimero da matricula, nimero, data e valor total da nota
fiscal de servico/faturas a qual se vincula

Il — Cépia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

Art. 28° - Todos os contratos deverdo ser numerados e rubricados em todas suas paginas.

CAPITULO V - DO REEMBOLSO

Art. 29° - As despesas realizadas pelos Diretores, somente serdo reembolsaveis quando tais
despesas forem realizadas externamente e exclusivamente no exercicio de suas funcdes
estatutarias. Para fins de reembolso, as despesas acima deverdo ser relacionadas em
formulario proprio e anexadas as comprovacgdes por Nota Fiscal ou outro comprovante legal
de gastos.



81° - As despesas realizadas por qualquer outro empregado da OSArtesVisuaisRio deverdo
seguir o mesmo procedimento indicado no caput e serdo aprovadas pelo Diretor
Administrativo — Financeiro e/ou pelo Diretor Presidente.

82° - Somente poderdo ser reembolsadas despesas que guardem relagdo com os objetivos
estatutarios da OSArtesVisuaisRio, observadas, ainda, eventuais limitacbes devido a
imposicdes legais, assim como determinagdes previstas nos Contratos de Gestao.

83° - As comprovacOes de gastos deverdo ser feitas por meio de documento fiscal faturado
contra a OSArtesVisuaisRio, podendo ser autorizadas excecdes pelo Diretor Administrativo
— Financeiro e/ou pelo Diretor Presidente.

84° - sdo excluidas desta obrigacdo as notas fiscais de consumidor, cupons fiscais, recibos de
taxi e assemelhados.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30° - Nas aquisicOes de bens e contratacbes de servi¢cos em decorréncia de execucdo de
projetos culturais aprovados nos termos das Leis de Incentivo a Cultura (municipal, estadual
ou federal), Convénios, Editais, Termos de Cooperacao e instrumentos correlatos, podera ser
dispensado o disposto nos Capitulos I, Il e Il do presente Regulamento de Compras e
Contratagdes, podendo a OSArtesVisuaisRio invocar nesses casos as regras que regulam as
referidas fontes de financiamento.

Art. 31° - E vedado a OSArtesVisuaisRio, firmar contrato com empresas ou instituicdes das
quais facam parte seus dirigentes ou sdcios.

Art. 32° Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria Executiva da OSArtesVisuaisRio,
devidamente justificados.

Art. 33° - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Rio de Janeiro, 22 de Maio de 2014



